SİVEREK HALK EĞİTİMİ MERKEZİ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Açık İlköğretim 

Yeni Kayıt
	1) Öğrenim Belgesi Aslı

2) Kimlik Fotokopisi

3) 1 Adet Fotoğraf

4) Açık İlköğretim Hesabına 20 TL. Yatırıldığına Dair Dekont

5) Okul Aile Birliğinin Ziraat Bankası (40865149) Hesabına 5 TL     

Yatıldığına Dair Dekont
	20 DAKİKA

	2
	Açık İlköğretim Kayıt Yenileme
	1) Kimlik Belgesi İbrazı 

2) Açık İlköğretim Hesabına 20 TL. Yatırıldığına Dair Dekont

3) Okul Aile Birliğinin Ziraat Bankası (40865149) Hesabına 5 TL     

Yatıldığına Dair Dekont
	10 DAKİKA

	3
	Açık İlköğretim

Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1) Dilekçe

2) Kimlik İbrazı
	10 DAKİKA

	4
	Açık İlköğretim

Öğrenci Kimliği Verilmesi
	1) Kimlik Belgesi İbrazı

2) 1 Adet Fotoğraf
	15 DAKİKA

	5
	Açık Öğretim Lisesi

Yeni Kayıt
	1) Öğrenim Belgesi Aslı

2) Kimlik Fotokopisi

3) 1 Adet Fotoğraf

4) Açık Öğretim Lisesi Hesabına 40 TL. Yatırıldığına Dair Dekont

5) Okul Aile Birliğinin Ziraat Bankası (40865149) Hesabına 5 TL     

Yatıldığına Dair Dekont
	25 DAKİKA

	6
	Açık Öğretim Lisesi

Kayıt Yenileme
	1) Kimlik Belgesi İbrazı 

2) Açık Öğretim Lisesi Hesabına 40 TL. Yatırıldığına Dair Dekont

3) Okul Aile Birliğinin Ziraat Bankası (40865149) Hesabına 5 TL     

Yatıldığına Dair Dekont
	15 DAKİKA

	7
	Açık Öğretim Lisesi

Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1) Dilekçe

2) Kimlik İbrazı
	10 DAKİKA

	8
	Açık Öğretim Lisesi

Öğrenci Kimliği Verilmesi
	1) Kimlik Belgesi İbrazı

2) 1 Adet Fotoğraf
	15 DAKİKA

	9
	Açık Öğretim Okulları

İş ve İşlemleri İle

İlgili Bilgilendirme 

Seminerleri
	1) Şahsi Müracaat
	2 SAAT

	10
	Genel-Mesleki ve Teknik 

Kurslar Hakkında

Bilgilendirme
	1) Şahsi Müracaat
	15 DAKİKA

	11
	Genel - Mesleki ve Teknik Kurslara Kayıt Kabul
	1) Kimlik Fotokopisi

2) Öğrenim Belgesi

3) Başvuru Dilekçesi
	20 DAKİKA

	12
	Genel - Mesleki ve Teknik Kursların Sertifika Teslimi
	1) Şahsi Müracaat

2) Kimlik İbrazı
	15 DAKİKA

	13
	Genel - Mesleki ve Teknik Kurslarda Kayıp Belge Düzenlenmesi
	1) Dilekçe

2) Kimlik Fotokopisi

3) Kayıp İlanı
	1 GÜN

	"Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz."

	

	İlk Müracaat Yeri

İsim

Unvan

Adres 

Telefon

Fax

E-Posta
	:

:

:

:

:

:

:
	Halk Eğitim Merkezi

Murat TÜYSÜZ

Müdür

Güney Mh. Atatürk Blv.

0 414 552 15 96

0 414 552 45 17

siverekhem@hotmail.com
	İkinci Müracaat Yeri

İsim

Unvan
Adres
Telefon 

Fax 
E-Posta
	:

:

:

:

:

:

:
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
Mehmet Lütfü BALKIR
Milli Eğitim Müdürü

Hükümet Konağı

0(414) 552 14 22   / 552 21 62

0(414) 552 14 21

siverek63@meb.gov.tr


